
 

 

 
 
 
 
 
Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir per sofort oder nach Vereinbarung eine  
engagierte, verantwortungsbewusste Persönlichkeit als: 
 
 
 
 

Fachspezialist (m/w/d) Beiträge  
80% - 100%  

 
 

Ihre Aufgaben – vielseitig, anspruchsvoll und mitgestaltend 
 
In dieser Funktion übernehmen Sie eine wichtige Rolle im Bereich der Beiträge. 
 
Sie 

 betreuen unseren Kundenstamm und prüfen die Versicherungs- und Beitragspflicht, 
 verarbeiten Berichte der Arbeitgeberkontrollen und erstellen Nachtragsabrechnun-

gen, 
 kontrollieren Lohndeklarationen und erstellen Beitragsabrechnungen, 
 kontrollieren und erfassen Selbständigerwerbende sowie Nichterwerbstätige, 
 kommunizieren schriftlich wie mündlich mit Versicherten, Mitgliedern und Behörden in  

deutscher und französischer Sprache, 
 arbeiten eng mit anderen Abteilungen unserer Ausgleichskasse zusammen und tragen 

zu reibungslosen Abläufen bei. 
 

Ihr Profil – kundenorientiert, präzise, verantwortungsbewusst 
 
Sie passen ideal zu uns, wenn  
 
Sie 

 eine kaufmännische Grundausbildung abgeschlossen haben und mehrjährige Berufs-
erfahrung – idealerweise im Sozialversicherungsbereich – mitbringen, 

 eine Weiterbildung im Bereich Sozialversicherungen absolviert haben oder daran  
interessiert sind (z. B. Sozialversicherungsfachausweis), 

 belastbar sind und auch in anspruchsvollen Situationen einen kühlen Kopf bewahren, 
 eine hohe Kundenorientierung mitbringen und auch in anspruchsvollen Situationen  

freundlich, professionell und lösungsorientiert bleiben, 
 selbstständig, präzise und effizient arbeiten, 
 eine rasche Auffassungsgabe sowie Flexibilität und Engagement für unterschiedliche  

Aufgabenbereiche mitbringen, 
 über ein sehr gutes Zahlenflair und ein solides Buchhaltungsverständnis verfügen, 
 sehr gute Deutsch- und Französischkenntnisse (mündlich & schriftlich) vorweisen, 
 über sehr gute MS-Office-Kenntnisse verfügen (AkisNet-Kenntnisse vom Vorteil). 

  



 

 

 
 
Bereit für den nächsten Schritt? 
 
Dann freuen wir uns auf Ihre Bewerbung: 
 
PANVICA 
z. H. Denise Bangerter 
Talstrasse 7 
3053 Münchenbuchsee 
 
E-Mail: hr@panvica.ch 
 
Für Auskünfte steht Ihnen Philipp Etter, Abteilungsleiter Register/Beiträge, gerne zur Verfügung: 
philipp.etter@panvica.ch / 031 388 14 59 
 
Mehr über uns erfahren Sie unter: www.panvica.ch 
 


