© panvica

PANVICA ist die gesamtschweizerisch tatige Verbandsausgleichskasse der Berufsverbdnde
Schweizer B&cker-Confiseurmeister, CafetierSuisse und Vereinigung Schweizer Weinhandel.

Wir versichern unsere Kunden in der 1. Saule (AHV, IV, EO, Elternentsch&digung), in unseren
Familienausgleichskassen (Familienzulagen), in der 2. SGule (Pensionskassen) sowie in der
Unfallversicherung.

FUr ein abwechslungsreiches und dynamisches Aufgabengebiet suchen wir per sofort oder
nach Vereinbarung eine engagierte Persdnlichkeit, als

Fachspezialist EO/FAK 60% - 100% (m/w/d)

lhre Aufgaben umfassen im Wesentlichen

— Pr0Ofung Festsetzung und Zusprechen von Entschddigungen der Erwerbsersatzordnung
(EO) und Elternentschadigungen (EE)

— Anspruchsprifung und Erfassung der Familienzulagen unserer
Familienausgleichskassen (FAK)

— Bearbeiten von komplexen Fdéllen

— Koordination und Auslésen der Zahlungsablaufe

— Administrative Tatigkeiten im Zusammenhang mit den erwdhnten Aufgaben

— In einem spateren Zeitpunkt bei Eignung Mitarbeit in laufenden Projekten und
Weiterentwicklung von Prozessen in den Bereichen Sozialversicherungen und
Administration

— Schriftlicher und telefonischer Austausch in deutscher und franzdsischer Sprache mit
anderen Versicherten, Mitgliedern und Behérden

Profil

— Abgeschlossene kaufmdénnische Ausbildung oder gleichwertige Qualifikation

— Weiterbildung Fachausweis Sozialversicherungen von Vorteil oder Interesse, diesen zu
absolvieren

— ldealerweise mehrjghrige Berufserfahrung im Bereich Sozialversicherungen,
im Bereich EO/EE/FAK von Vorteil

— Teamfahigkeit und hohe Sozialkompetenz

- freundliche, aufgestellte und belastbare Persdnlichkeit, die den Kundenkontakt liebt
und kundenorientiert denkt und handelt

— Selbststndige, prézise und effiziente Arbeitsweise

- Rasche Auffassungsgabe, FlexibilitGt und ein ausgeprdgtes Engagement for
verschiedenste Aufgabenbereiche

— Sehr gute Deutsch- und Franzésischkenntnisse (schriftlich und mundlich)

— Sehr gute PC-Anwenderkenninisse (MS-Office)

Was wir bieten

— Abwechslungsreiche Aufgaben: Spannende Tatigkeiten an der Schnittstelle zwischen
Administration, Fachwissen und Kundenkontakt

— FexibilitGt: moderne Arbeitszeitgestaltung und Homeoffice-Moglichkeiten

—  Weiterentwicklung: Gerzielte Férderung

— Arbeitsumfeld: Angenehme und moderne Infrastruktur, Teamspirit und eine Kultur des
wertschdtzenden Miteinanders

— Guter Anschluss an die &ffentlichen Verkehrsmittel Bus/Bahn (Arbeitsort nur wenige
Gehminuten vom Bahnhof entfernt)

— Parkplatze vorhanden (gegen GebUhr)

— Benefits: Aftraktive Anstellungsbedingungen, zeitgemdasse Sozialleistungen sowie
weitere betriebliche Vorteile
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Interessiert?

Die Position bietet eine spannende Mischung aus administrativen Aufgaben und
Kundenkontakt im Bereich der 1. SGule. Motiviert, sich in ein vielseitiges, dynamisches und
aufgestelltes Team einzufigen und die PANVICA auf Inrem Weg in die Zukunft zu
unterstitzen?

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung an:
PANVICA, Denise Bangerter, Talstrasse 7, 3053 MUnchenbuchsee oder
hr@panvica.ch

Weitere AuskUnfte erteilt Ihnen gerne:

Manuel Tschan, Abteilungsleiter EO/FAK
manuel.tschan@panvica.ch / Telefon 031 388 14 49

Mehr Uber uns erfahren Sie auch unter www.panvica.ch.



