€ panvica

PANVICA ist die gesamtschweizerisch tatige Verbandsausgleichskasse der Berufsverbdnde
Schweizer Bd&cker-Confiseurmeister-Verband, Cafetier Suisse Verband und Vereinigung
Schweizer Weinhandel.

Wir versichern unsere Kunden in der 1. SGule / AHV, IV, EO, in der 2. S&ule / Pensionskassen,
in unseren Familienausgleichskassen (Familienzulagen) sowie in der Krankentaggeld- und
Unfallversicherung.

Wir suchen ab 1. Juni 2024 oder nach Vereinbarung eine/n

Fachspezialist:in Beitrage
mit einem Arbeitspensum von 80-100 %

Nach Einfuhrung in Ihr Aufgabengebiet umfassen lhre Aufgaben im Wesentlichen:

= Erheben und Verfiigen von persénlichen Beitragen

= Prifen und erstellen der Jahresrechnungen AHV/IV/EO-Beitrage inkl. Beitrage der
Kranken- und Unfallversicherung

= Kontrolle der Lohnbescheinigungen innerhalb des Beitragsteams

= Verarbeitung der Berichte der Arbeitgeberkontrolle und Erstellung von
Nachtragsabrechnungen

= Kontrolle und Erfassung der Selbsténdigerwerbenden und Nichterwerbstatigen

= Er6ffnen der individuellen Konti (IK) der Versicherten

= Schriftlicher und telefonischer Austausch mit Behdrden, Amtsstellen und Versicherten in
deutscher und franzgsischer Sprache, italienisch von Vorteil

Das bringen Sie mit:

» Kaufméannische Ausbildung

= Berufserfahrung im Sozialversicherungsbereich

= Mehrjahrige und fundierte Berufserfahrung in einer &hnlichen Funktion von Vorteil
= LOsungsorientierte und sozialkompetente Personlichkeit, Teamplayer

» Hohes Engagement und Einsatz

= Exakte, selbstandige Arbeitsweise

Das durfen Sie von uns erwarten:

» Flexible Arbeitszeitgestaltung und Homeoffice-Moglichkeit

= Gutes Arbeitsklima und Moglichkeit zur fachlichen Weiterbildung

» Modernster Arbeitsplatz mit Sitz-/Stehtischen, gleich neben dem Bahnhof (OV in 10
Minuten in Bern, in 20 Minuten in Biel), auch gute Parkplatzmdglichkeiten

= Zeitgemasse Anstellungsbedingungen und umfassende Sozialleistungen

= Gute Infrastruktur und kostenlose Getranke

Interessiert? Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung:
PANVICA, HR-Fachstelle, Talstrasse 7, 3053 Miinchenbuchsee oder hr@panvica.ch

Haben Sie Fragen? Wenden Sie sich gerne an Marc Schneider, Leiter
Mitgliederregister/Beitrdge, Telefon 031 388 14 97.

Mehr tber uns erfahren Sie auch unter www.panvica.ch.



