@ panvica

Zur Verstarkung unseres Teams suchen wir per sofort oder nach Vereinbarung
eine engagierte, verantwortungsbewusste Personlichkeit als:

Sachbearbeiter (m/w/d), EO/FAK 80% - 100%

lhre zentralen Verantwortlichkeiten - abwechslungsreich und wirkungsvoll

In dieser Funktion Ubernehmen Sie eine wichtige Rolle im Bereich der Erwerbsersatzordnung und der
Familienzulagen.

Sie:

e prufen, setzen fest und verfigen Entschddigungen der Erwerbsersatzordnung (EO) sowie der
Elternentsch&digungen (EE),

e prufen Anspriche und erfassen die Familienzulagen unserer Familienausgleichskassen (FAK),

e bearbeiten komplexe Leistungsfdlle,

e koordinieren und I&sen Zahlungsabldufe aus,

e Ubernehmen administrative Aufgaben rund um die genannten Tatigkeiten,

e wirken - bei Eignung - in Projekten mit und unterstUtzen die Weiterentwicklung unserer Pro-
zesse in den Bereichen Sozialversicherungen und Administration,

e kommunizieren schriftlich wie mundlich mit Versicherten, Mitgliedern und Behérden in deut-
scher und franzdsischer Sprache.

lhr fachliches und personliches Profil - kompetent, kundenorientiert, zuverldssig
Sie passen ideal zu uns, wenn Sie:

e eine kaufmdnnische Ausbildung oder eine gleichwertige Qualifikation mitbringen,

e an den Schweizerischen Sozialversicherungen interessiert sind,

e idealerweise Berufserfahrung im Bereich Sozialversicherungen haben - vorzugsweise in
EO/EE/FAK,

¢ eine hohe Kundenorientierung mitbringen und auch in anspruchsvollen Situationen freund-
lich, professionell und I6sungsorientiert bleiben,

o selbststandig, prdzise und effizient arbeiten,

e eine rasche Auffassungsgabe sowie FlexibilitGt und Engagement fUr unterschiedliche Auf-
gabenbereiche mitbringen,

e sehr gute Deutsch- und Franzdsischkenntnisse (mundlich & schriftlich) vorweisen,

e Uber sehr gute MS-Office-Kenntnisse verfigen.



@ panvica

Bereit fir den nachsten Schritt?

Dann freuen wir uns auf lhre Bewerbung:
PANVICA

z.H. Denise Bangerter

Talstrasse 7

3053 MUnchenbuchsee

E-Mail: hr@panvica.ch

FUr AuskUnfte steht Innen Manuel Tschan, Abteilungsleiter EO/FAK, gerne zur Verfigung:
manuel.tschan@panvica.ch / 031 388 14 49

Mehr Uber uns erfahren Sie unter: www.panvica.ch



